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Ευρετήριο Σχημάτων
1Σχήμα 1: Η βιομηχανική μονάδα παραγωγής (Πηγή: Αντωνίου, 1998).


2Σχήμα 2: Γράφημα



Ευρετήριο Πινάκων 
2Πίνακας 1: Στατιστικά στοιχεία





Πρόλογος 
Ο πρόλογος περιέχει πληροφορίες σχετικά με την υλοποίηση της εργασίας (πότε άρχισε, χρονική διάρκεια της υλοποίησης κλπ.). Επίσης, συνηθίζεται να αναγνωρίζονται οι συντελεστές που βοήθησαν σε διάφορες φάσεις της εκπόνησης της εργασίας (διάθεση, συλλογή και επεξεργασία στοιχείων, σύνταξη κειμένου, κλπ.) όπως, για παράδειγμα, ο επιβλέπων καθηγητής, το εργαστήριο, άλλοι φορείς και προσωπικό αυτών κλπ. Το συνολικό μέγεθος του Προλόγου δεν πρέπει να υπερβαίνει τη μία (1) σελίδα.
Περίληψη
Η περίληψη, συνήθως απαρτίζεται από τρία μέρη. Στο πρώτο μέρος γίνεται μια σύντομη αναφορά στο θέμα και το σκοπό της συγκεκριμένης εργασίας («ποιο είναι το πρόβλημα με το οποίο καταπιάνεται η εργασία», «τι επιδιώκεται μέσω αυτής», κλπ.). Στο δεύτερο μέρος γίνεται μια σύντομη παρουσίαση (περίληψη) του κάθε κεφαλαίου του κυρίως μέρους της εργασίας. Τέλος, στο τρίτο μέρος παρουσιάζονται συνοπτικά η συμβολή της εργασίας, τα τελικά συμπεράσματα που προέκυψαν από την εκπόνησή της, καθώς και προτάσεις για περαιτέρω ανάπτυξη του θέματος. 
Τονίζεται ότι η Περίληψη είναι το πρώτο μέρος που διαβάζει κάποιος σε μια εργασία κι επομένως πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή στο περιεχόμενό της. Η έκτασή της δεν πρέπει να υπερβαίνει τις δύο (2) σελίδες.
Κεφάλαιο 1: [Τίτλος Κεφαλαίου]
1.1 Εισαγωγή

Η εισαγωγή κάθε κεφαλαίου περιγράφει τις βασικές κατευθύνσεις και τα περιεχόμενά του. Διευκρινίζει το ποια είναι τα θέματα τα οποία παρουσιάζονται και τους λόγους για τους οποίους εξετάζονται. Το σώμα κειμένου γράφεται με Times New Roman (μέγεθος 11pt), με πλήρη στοίχιση, διάστιχο παραγράφου 1,5 γραμμή και διάστημα παραγράφου 0pt πριν και 6pt μετά.
1.2 Τίτλος της ενότητας
Για την αυτόματη αρίθμηση εικόνων και πινάκων επιλέγουμε από το μενού Εισαγωγή ( Αναφορά ( Λεζάντα, ώστε να μπορεί να γίνει αυτόματα η ενημέρωση του ευρετηρίου σχημάτων και πινάκων. Οι τίτλοι των εικόνων γράφονται με Times New Roman (μέγεθος 11pt, πλάγια γράμματα), με στοίχιση στο κέντρο, και διάστημα παραγράφου 6pt πριν και 18pt μετά.
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Σχήμα 1: Η βιομηχανική μονάδα παραγωγής (Πηγή: Αντωνίου, 1998).
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Σχήμα 2: Γράφημα

1.2.1 Τίτλος υποενότητας
Οι τίτλοι των πινάκων γράφονται πάνω από τον πίνακα, με γραμματοσειρά Times New Roman (μέγεθος 11pt, πλάγια γράμματα), με στοίχιση στο κέντρο, και διάστημα παραγράφου 18pt πριν και 6pt μετά.
Πίνακας 1: Στατιστικά στοιχεία
	
	Μονάδα Α
	Μονάδα Β
	Μονάδα Γ
	Μονάδα Δ

	1999
	
	
	
	

	2000
	
	
	
	

	2001
	
	
	
	


1.3 Σύνοψη

Η σύνοψη συνήθως χρησιμοποιείται για την επισήμανση των βασικών σημείων του κεφαλαίου, όπως επίσης και για τη σύνδεσή του με τα επόμενα. 
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